
 

 
 

Das Evangelische Studienwerk ist das Begabtenförderungswerk der evangelischen Kirchen in 
Deutschland und gehört zu den 13 vom Bundesministerium für Bildung und Forschung geför-
derten Begabtenförderungswerken in Deutschland. Derzeit fördern wir rund 1.500 Studie-
rende und etwa 280 Promovierende aller Fachrichtungen an Universitäten und Fachhochschu-
len.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Studentische Hilfskraft (w/m/d) 
auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung (Minijob) 

 

Ihre Aufgaben: 

Das Ev. Studienwerk unterstützt besonders begabte und engagierte junge Menschen mit ei-
nem Stipendium. Für die kontinuierliche Aktualisierung unserer Datenbanken (Alumni, kirch-
liche Ansprechpersonen) benötigen wir organisatorische Unterstützung bei der Datenrecher-
che und Datenpflege. Ferner unterstützen Sie bei wenigen Veranstaltungen die Vorberei-
tung durch Arbeiten im Backoffice. Die Arbeit erfolgt wesentlich in eigenständiger Tätigkeit 
im mobilen Arbeiten, dafür erhalten Sie einen Laptop und ein Mobiltelefon. Gelegentliche 
Präsenzen in der Geschäftsstelle in Schwerte/Ruhr sind notwendig. Insbesondere für eine 
Einarbeitung in die Datenbanken des Evangelischen Studienwerks ist Präsenz vor Ort zu Be-
ginn der Tätigkeit nötig.  

Ihr Profil: 

Wir erwarten, dass Sie Ihre Arbeit zuverlässig, zügig und selbstständig ausführen, Teamar-
beit schätzen und einschlägige Erfahrungen im Umgang mit sozialen Netzwerken (LinkedIN, 
XING, Facebook etc.) mitbringen. Sie arbeiten gerne am Computer, sind freundlich und ver-
ständnisvoll am Telefon, insbesondere mit älteren Menschen. Zudem beherrschen Sie gän-
gige Microsoft Anwendungen (v.a. Microsoft Excel). In der schriftlichen Kommunikation sind 
Sie stilsicher und drücken sich sicher und eloquent aus.  

Wir bieten: 

Sie arbeiten in einem engagierten und flexiblen Team des Vernetzungsressorts mit und be-
kommen Einblicke in unsere Ehemaligen-Arbeit. Ihr befristeter Arbeitsvertrag für studenti-
sche Hilfskräfte umfasst max. 37 Stunden im Monat, die Vergütung liegt bei einem Stunden-
lohn von 13,80 Euro. 

Bewerbungen sind möglich, bis die Stelle besetzt ist. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunter-
lagen (Anschreiben, CV und Immatrikulationsbestätigung) an: 

Evangelisches Studienwerk 
z.Hd. Herrn Dr. Peter Kainz 
Verwaltungsleiter 
Iserlohner Str. 25 
58239 Schwerte 
personal@evstudienwerk.de 
 
Sehr gerne nehmen wir Ihre Bewerbung auch in einer zusammenhängenden pdf-Datei per E-Mail entgegen. Dabei weisen wir 

darauf hin, dass ein Versand von personenbezogenen Daten per E-Mail immer Sicherheitsrisiken birgt. Daher können wir keine 

Haftung für die Inhalte der von Ihnen zugesandten Daten per E-Mail übernehmen. Ihre digitalen Unterlagen werden sechs 

Monate nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens gelöscht. Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten ausschließlich 

zum Zweck der Durchführung des Bewerbungsverfahrens. Der Rechtsgrund für diese Verarbeitung ergibt sich aus § 49 Abs. 1 

i.V.m. § 4 Nr. 20 lit. h) DSG-EKD. Informationen zum Umfang der Datenverarbeitung finden Sie unter: https://www.evstudien-

werk.de/datenschutzerklaerung.html . 
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